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Ηλεκηπονικό ηασςδπομείο Google 

1ο Βήμα : ςύνδεςη με λογαριαςμό 

1. Πιεθηξνινγήζηε google (1) ζηε γξακκή δηεύζπλζεο ή ζε κηα κεραλή αλαδήηεζεο. 

2. Επηιέμηε Είζοδορ (2) θαη ζπκπιεξώζηε όλνκα ινγαξηαζκνύ θαη θσδηθό. 

3. Από ηηο Εθαπμογέρ Google (3) παηήζηε Gmail. 
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2ο Βήμα : αποςτολή ηλεκτρονικού μηνύματοσ  

1. Παηήζηε  

2. ΢ην Πξνο γξάθνπκε ηελ email 

δηεύζπλζε ηνπ παξαιήπηε . 

Ρσηήζηε ηνλ/ηελ ζπκκαζεηή/ηξηά ζηα 

δεμηά ζαο…..  

9gi.userx5@gmail.com 

3. ΢ην Θέκα : (έλαλ ηίηιν) ….. 

πρ Δνθηκή από ….. (νλ/κν, νκάδα) 

4. ΢ην ζώκα: (έλα κηθξό θείκελν)   

Πρ ΢ηέιλσ ην αξρείν ….. . 

 

 

 

 

 

 

5. Παηώληαο Α κπνξνύκε λα κνξθνπνηήζνπκε ην θείκελό καο. 

 

6. Παηώληαο εδώ,      κπνξνύκε λα επηζπλάςνπκε έλα αξρείν. 

Δνθηκάζηε λα επηζπλάςεηε έλα αξρείν από ην θάθειν ζαο ζην ππνινγηζηή. 

 

7. ΢ην ηέινο, παηάκε Απνζηνιή.  

 

8. Δείηε ηα απεζηαικέλα ζαο ! 

 

9. Δηαβάζηε ην κήλπκα πνπ ζαο έρνπλ ζηείιεη θαη δώζηε κηα ζύληνκε απάληεζε. 
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Email Αποζηολή μηνύμαηορ  μέζω ηος  ΠΣΔ 

 

Περιγραθή  δραζηηριόηηηας 

Πιεθηξνινγήζηε webmail.sch.gr ζηε γξακκή δηεύζπλζεο ή ζε κηα κεραλή αλαδήηεζεο γηα 

λα κεηαβείηε ζηελ ηζηνζειίδα https://webmail.sch.gr/login.php , όπνπ ζα δεηεζνύλ νη 

θσδηθνί ζαο (όλνκα θαη θσδηθόο πνπ ρξεζηκνπνηνύκε θαηά ηελ είζνδν ζην eclass/e-me ) 

θαη ε απνδνρή ησλ απαξαίηεησλ ... (cookies):  

Σηείληε ένα μήνςμα κέζσ ηνπ webmail.sch.gr 

ζηνλ παξαιήπηε κε δηεύζπλζε email : «πωηήζηε ηον/ηην ζςμμαθηηή/ηπιά ζηα δεξιά 

ζαρ…..» 

 ζην ζέκα γξάςηε απαξαίηεηα έλαλ ηίηιν για δοκιμή από .. (ον/μο, ημήμα, ομάδα) 

 ζην ζώκα γξάςηε έλα κηθξό θείκελν Γεια ζαρ Κύπιε  . 

 ην κήλπκα λα ζςνοδεύεηαι  θαη από ην έλα αξρείν   … 

Καη ιίγν Θεσξία: 

Σηοιχεία μηνύμαηος 

 

Κάζε κήλπκα ειεθηξνληθνύ ηαρπδξνκείνπ απνηειείηαη από ηα εμήο βαζηθά κέξε: 

 

 Παπαλήπηερ. Μία ή πεξηζζόηεξεο δηεπζύλζεηο email ζηηο νπνίεο ζα απνζηαιεί ην 

κήλπκα, κε ππνθαηεγνξίεο: 

https://webmail.sch.gr/login.php
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o Ππορ:  Η θύξηα θαη πνιύ ζπρλά ε κνλαδηθή ππνθαηεγνξία 

δηεπζύλζεσλ email ζηηο νπνίεο ζα απνζηαιεί ην κήλπκα. Οη παξαιήπηεο απηήο 

ηεο θαηεγνξίαο είλαη ηζνδύλακνη (απαιτούνται ενέργειες από όλοσς ή απιώο 

ελεκεξώλνληαη όινη). Οη ειεθηξνληθέο δηεπζύλζεηο πνπ πξνζζέηνπκε ζε απηή 

ηελ θαηεγνξία εμθανίζονηαι ζε όλοςρ ηοςρ παπαλήπηερ. 

o Κοινοποίηζη:  Μία ή πεξηζζόηεξεο δηεπζύλζεηο email ζηηο 

νπνίεο ζα απνζηαιεί ην κήλπκα, αιιά κε ηελ έλδεημε θνηλνπνίεζεο 

(ελεκέξσζε γηα ηελ απνζηνιή email ζηνπο παξαιήπηεο ηεο πξνεγνύκελεο 

θαηεγνξίαο). Οη ειεθηξνληθέο δηεπζύλζεηο πνπ πξνζζέηνπκε ζε απηή ηελ 

θαηεγνξία εμθανίζονηαι ζε όλοςρ ηοςρ παπαλήπηερ. 

o Κπςθή Κοινοποίηζη: Μία ή πεξηζζόηεξεο δηεπζύλζεηο 

email ζηηο νπνίεο ζα απνζηαιεί ην κήλπκα, αιιά κε ηελ έλδεημε θξπθήο 

θνηλνπνίεζεο (ελεκέξσζε γηα ηελ απνζηνιή email ζηνπο παξαιήπηεο ηεο 

πξώηεο θαηεγνξίαο). Οη ειεθηξνληθέο δηεπζύλζεηο πνπ πξνζζέηνπκε ζε απηή 

ηελ θαηεγνξία δεν εμθανίζονηαι ζε όλοςρ ηοςρ παπαλήπηερ. Όηαλ 

ζηέιλνπκε έλα email ζε πνιινύο παξαιήπηεο, αιιά δε ζέινπκε απηνί λα 

βιέπνπλ ηα ζηνηρεία ησλ άιισλ παξαιεπηώλ και για ηη διαζθάλιζη ηων 

πποζωπικών δεδομένων ηων παπαληπηών μαρ, θαιό είλαη λα πξνζζέηνπκε 

όινπο ηνπο παξαιήπηεο ζηελ θξπθή θνηλνπνίεζε θαη λα ζηέιλνπκε ην email 

ζηνλ εαπηό καο. 

 Θέμα. Έλαο ζύληνκνο, αιιά πεξηγξαθηθόο ηίηινο ζρεηηθά κε ην πεξηερόκελν ηνπ 

κελύκαηνο  

 Σώμα μηνύμαηορ. Σν κήλπκα πνπ κπνξεί λα είλαη ζε κνξθή απινύ θεηκέλνπ ή 

παηώληαο  κε κνξθή εκπινπηηζκέλνπ θεηκέλνπ κε βαζηθή κνξθνπνίεζε. 

 

 Σςνημμένα απσεία:  Έλα ή πεξηζζόηεξα αξρεία πνπ 

ζπλνδεύνπλ ην κήλπκα. Ιζρύνπλ πεξηνξηζκνί ηόζν σο πξνο ην κέγεζνο αιιά θαη ηε 

κνξθή αξρείσλ. 
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Δείηε, μάθεηε ηα πάνηα για ηο webmail ζηη ζελίδα : 

https://www.sch.gr/assist/odigies/ilektroniki-allilografia-e-mail/manualwebmail/ 
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